推荐评审档案系列职称任职资格人员情况简表

	姓  名
	杨 梅
	性   别
	女
	出生

时间
	1991.01.13
	民族
	哈尼族
	政治面貌
	中共

党员

	参加工作时间
	2013.07
	从事档案工作时间
	2013.07
	工作

单位
	云南省城乡建设投资有限公司
	行政职务
	职员

	学  历
	本科
	毕业院校
	昆明理工大学（函授）
	专业
	工程管理
	毕业时间
	2017.01

	现任专业技术职务及岗位等级
	/
	评审时间
	/
	申报专业职务
	助理馆员

	现任（含同级）专业技术职务履职情况
	聘用时间
	所聘专业技术职务
	专业技术岗位等级

	
	/
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	档案
工作
情况
	起止时间
	工作单位及所在部门
	具体工作内容

	
	2013.07-2015.03
	云南省城乡建设投资有限公司玉溪分公司
	工程项目档案资料管理

	
	2015.03-今
	云南省城乡建设投资有限公司人力资源部
	文书管理、人事档案管理

	
	
	
	

	
	
	
	

	主  要  工  作  业  绩
	本人于2013.7毕业于玉溪农业职业技术学院、烟草栽培技术专业，毕业后进入云南省城乡建设投资有限公司玉溪分公司工作，主要负责玉溪分公司火车站项目，工程项目档案归档整理工作，期间了解档案工作法律法规、规章制度、标准规范，掌握档案专业基本知识、档案业务工作方法和技能，工作得到领导肯定，在这工作期间利用剩余时间参加成人高考报考昆明理工大学成人教育工程管理专业函授班完成学历提升。2015.3由于工作原因调回公司人力资源部工作，主要负责部门文书档案和人事档案管理，管理部门文书档案及公司人事档案管理在管理期间未出现问题工作得到领导肯定。


	专业
获奖
情况
	

	任现职以来发表、出版的论著、论文

	发表年月
	刊物名称及国

内刊号
	论著、论文题目及字数
	合/独著、译
	在合著中承担部分及字数

	/
	 
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	单位审核推荐意见（包括德、能、勤、绩）
	                                                   公   章

负责人（签名）：           

                                                   年   月   日


《推荐评审档案系列职称任职资格人员情况简表》填表说明

一、简表一律用A4纸正反两面打印，内容要具体、真实，字迹要端正、清楚。二、“从事档案工作时间”一栏内填写“××××年××月”。

三、工作单位应具体到档案部门，如×××档案处（或室、馆）。

四、非全日制学历,应在“毕业院校”一栏注明学习类别如××××院校夜大（函授）等；现学历专业非档案专业，原学历专业为档案专业的，填写两个学历；只取得学位证书无学历的，填写原学历。
五、现任（含同级）专业技术职务履职情况一栏，填写现任专业技术职务以及同级专业技术职务履职情况。
六、“档案工作情况”一栏内要反映从事档案工作时间及工作内容，其中从事档案工作时间应与上述第二条时间相符。

七、“主要工作业绩”一栏内简要叙述任现职以来的主要工作情况及业务成果，严格控制字数，不得另附纸。

八、“专业获奖情况”填写任现职以来科研成果及档案业务成果获奖项目。

九、“发表、出版的论著、论文”一栏按先论著后论文、先独著后合著的顺序填写。同一类按发表时间由近及远填写。消息、通讯、报道等内容及未发表的论文论著不要填在此栏内。凡在此栏内填写的论文论著，上报材料中均须提供相关材料。

十、“单位审核推荐意见”一栏内除对申报人进行综合鉴定外，必须写明情况属实同意推荐评审××××职务任职资格，“负责人”须签名，并写明现任职务。

