推荐评审档案系列高级职务任职资格人员情况简表

	姓  名
	保丽芬
	性   别
	女
	出生

时间
	1971、4
	民族
	回
	政治面貌
	共产党员

	参加工作时间
	1991、7
	从事档案工作时间
	2005、3
	工作

单位
	云南省城乡建设投资有限公司
	行政职务
	档案室主任

	学  历
	本科
	毕业院校
	四川大学（网络）
	专业
	工商管理
	毕业时间
	2015、6

	现任专业职务
	馆员
	评审时间
	2014、9
	申报专业职务
	副高级研究员

	外  语

程  度
	职称外语B
	计算机程  度
	计算机应用能力考试B级

	主要
工作
经历
	起止时间
	工作单位
	所从事工作

	
	1991年7月

2012年9月至今  
	云南省总承包公司

云南省城乡建设投资有限公司
	工程档案、人事、文书、实物、会计等综合档案管理工作

	主   要   工   作   业   绩
	1,、努力完成云南省企业事业单位档案工作规范化申报材料的汇总和准备，并取得标准示范单位证书。按要求完成自评、申报验收、总结等工作。公司购买了紫光软件和两台高速扫描仪，加班加点用一年多的时间扫描录入紫光档案系统，其中：文书档案条目信息共6179条；扫描完成9000多将公司自2008年专项档案共4825件；其他类别（声像、印章、奖牌奖状等）整理挂接的近千件。成立到2018年的所有档案条目信息电子化，共计18016条全部录入专项类档案，挂接到档案管理系统，其中投融资招投标、建设合同等完成公司各门类档案管理制度的编制，打印、装订目录共计档案21册，完成历年档案台账统计、年报统计等工作。三次组织分子公司兼职档案员学习、安装、运用了紫光软件进行日常工作。

2、指导、监督和帮助分公司把公司承建的2012--2013年保障房工程竣工档案移交到省住建厅城镇档案办公室，移交率百分之90以上。


	专业
获奖
情况
	2018年12月25日获得云南省档案局颁发的“云南省企业事业档案规范化管理示范单位”荣誉称号。


	任现职以来发表、出版的论著、论文

	发表年月
	出版、发表

何处(注明刊号)
	论著、论文题目及字数
	合/独著、译
	在合著中承担部分及字数

	2017年8月
	《经营者》国内CN50-1018/F

国际ISSN1672-2507
	《浅谈保障房前期档案管理》2948个字
	独著
	字数2948

	2018年3月
	《财富时代》国内CN44-1709/F国际

ISSN1004-0447
	《企业档案管理信息化系统的建设》
	独著
	字数2542

	２０１９年６月
	《云南档案》国内ＣＮ５３－１１０５－Ｇ２国际ISSN1007-9343
	《加强企业干部人事档案管理》
	独著
	字数2498

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	                                                       

	单位推荐意见（包括德、能、勤、绩）
	                                                   公   章

负责人（签名）：       现任职务：

                                                   年   月   日


